
   

Circolare n. 30 / a. s 2026/2027 

A tutta la Comunità 

Avola, 16.09.26 

Oggetto: Apertura segreteria al pubblico 

 

Con la presente si comunica che i genitori e l’utenza della scuola, in generale, potrà accedere ai locali della 

segreteria nelle mattine del mercoledì e del venerdì, dalle 9.30 alle 11.30. Dal mese di ottobre verrà prevista 

un’apertura pomeridiana per tutti, con modalità e tempistica che verranno successivamente comunicate.  

Per quanto attiene l’accesso da parte del personale interno alla scuola fuori dagli orari di ricevimento, 

tenuto conto del piano di lavoro, delle incombenze e del lavoro interno di segreteria nonché delle aperture 

al pubblico, si dispone che lo stesso dovrà avvenire per motivate ragioni per: 

• Collaboratori del Dirigente scolastico 

• Referenti di plesso 

• Funzioni strumentali al PTOF 

• Team del digitale 

• Membri del GLI o del GOSP 

• Coordinatori di classe 

• Team antibullismo 

• Commissione viaggi 

• Referenti al sostegno 

Si comprende come non sia possibile accogliere in segreteria, fuori dagli orari di ricevimento, tutti coloro 

i quali non rivestono ruoli organizzativi per i quali sia necessaria una collaborazione con gli uffici del 

personale o degli alunni, pertanto questi ultimi accederanno presso gli uffici negli orari di ricevimento 

oppure di pomeriggio, non appena sarà attivo il servizio di ricevimento al pubblico 

 

 

 

 

 


